Циклограмма деятельности руководителя СП – «Детский сад №1 «Одуванчик» Тюрниковой Татьяны Станиславовны Дни недели Вид деятельности 
понедельник 8. 00 - 8.30 - Контроль выхода сотрудников на работу. Расстановка кадров. 
8.30 - 9.00 - Производственное совещание по планированию работы на неделю (обсуждение воспитательно-образовательной работы, хозяйственных вопросов, обсуждение вопросов по поставке продуктов питания, заболеваемости детей).  
9.00 - 10.00 - Контроль деятельности сотрудников. 
10.00 - 12.00 – Работа с документацией. 
12.00 – 13.00 – Обед. 
13.00 - 15.00 - Работа с документацией, 
15.00 - 15.30 - Приём сотрудников, индивидуальная работа с воспитателями. 
15.30 - 16.00 '- Работа с заместителем заведующей по АХР. 
Вторник · 8.00 - 9.00 - Контроль по плану СП.  
9.00 - 11.00 - Посещение групп и оказание помощи.  
11.00 - 12.00 - Работа с кладовщиком по поставке продуктов питания в СП. · 12.00- 13.00 – Обед. 
 14.00 - 16.00 - Приём родителей и граждан по личным вопросам. 
13.00 -15.00 - Работа с документацией.  15.00 - 16.00 - Анализ педагогического процесса, взаимодействие по педпроцессу со старшим воспитателем. 
среда· 8.00 - 9.00 - Контроль охраны труда и противопожарной безопасности в СП.  
9.00 - 11.00 - Работа с бухгалтером СП.  
11.00 -12.00 - Решение текущих вопросов.  
12.00- 13.00 – Обед. 
13.00 - 14.00 -Педагогический совет (1 раз в квартал).  
14.00 - 16.00 - Работа с документацией, индивидуальные консультации сотрудников 
четверг8.00 - 10.00 - Работа с документацией. 
10.00 - 11.00 - Контроль работы технического персонала, 
11.00 - 12.00 - Подготовка к методическим мероприятиям (самообразование, консультации, семинары, методические объединения). 
12.00 – 13.00 – Обед. 
 13.00 - 14.00 - Проведение инструктажа и тренировочных занятий по ОБЖ (1раз в месяц постоянно 4-й четверг месяца).  
14.00 - 15.00 - Решение текущих вопросов,  
15.00 -16.00 - Работа с документацией. 
пятница8.00 - 9.00 - Составление плана работы на месяц. 
9.00 -11.00 - Посещение групп с целью решения текущих вопросов.  11.00 -12.00 - Взаимодействие по педпроцессу со старшим воспитателем. Контроль работы.  
12.00 – 13.00 – Обед. 
 13.00-14.00 - Решение вопросов по организации питания.  
14.00 – 15.00 – Решение хозяйственных вопросов.  
15.00 – 16.00 – Работа с бухгалтером. 
